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Администрация

муниципального образования город Салехард

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	_______________ 2015 года
	                                                      № 


О внесении изменений в Административный регламент муниципальных общеобразовательных организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам»
В целях приведения Административного регламента муниципальных общеобразовательных организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам», утвержденного постановлением Администрации города Салехардаот 24февраля 2014 года № 79, в соответствие с законодательством Российской Федерации, Администрация муниципального образования город СалехардПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Административный регламент муниципальных общеобразовательных организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам», утвержденный постановлением Администрации города Салехардаот 24февраля 2014 года № 79.
2. Департаменту образования Администрации города Салехарда (А.А. Даниляк) обеспечить исполнение данного постановления и довести его до сведения руководителей подведомственных муниципальных общеобразовательных организаций.

3. Муниципальному бюджетному информационному учреждению «Редакция газеты «Полярный круг» (Д.С. Фомин) опубликовать настоящее постановление в городской общественно-политической газете «Полярный круг».
4. Муниципальному казённому учреждению «Информационно-техническое управление» (С.Ю. Хохлов) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования город Салехард.
Глава Администрации города                                                                             И.Л. Кононенко

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Администрации 

города Салехарда

от _________2015 года № ____
ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в Административный регламент муниципальных общеобразовательных организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам»
1. Внести в Административный регламент муниципальных общеобразовательных организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам», утвержденный постановлением Администрации города Салехардаот 24февраля 2014 года № 79, следующие изменения.
1.1. в пункте 2.5 раздела II:
1.1.1. подпункт 13 признать утратившим силу;

1.1.2. подпункт 15 изложить в следующей редакции:

«15) Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденный Приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 25 декабря 2013 года № 1394.»;
1.1.3. подпункт 16 изложить в следующей редакции:

«16) Порядок выдачи медали «За особые успехи в учении», утвержденный Приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 685.».
1.2. Раздел III изложить в следующей редакции:

«III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Блок-схемы последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводятся в приложениях № 6, № 7к настоящему Административному регламенту.

3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам» включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и оформление решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) зачисление в МОО и организация образовательного процесса.

Принятие и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры принятия и регистрации документов для поступления в МОО является:

3.3.1. Личное обращение заявителя в МФЦ (для поступающих в 1 класс МОО) или в МОО либо поступление запроса по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Специалист МФЦ или МОО, в обязанности которого входит принятие документов:

1) устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6настоящего Административного регламента;

3) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, представляемых заявителем лично; несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ или МОО уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего их приема и рассмотрения, о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

5) специалист МФЦ осуществляет регистрацию заявления в Журнале регистрации заявлений о зачислении в 1 класс МОО, листы которого нумеруются, брошюруются и скрепляются печатью МОО согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту;

6) специалист МФЦ оформляет и выдает заявителю уведомлениео регистрации заявления согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту;

7) специалист МОО сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Критерием принятия решения является наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, соответствие предоставленных документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.9 настоящего Административного регламента
Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом МФЦ или работником МООуведомления о приеме заявления о зачислении ребенка в МОО в соответствии с правилами делопроизводства.
Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Принятые специалистом МФЦ от заявителей документы доставляются и передаются по акту приема-передачи документов специалисту МОО в рабочий день, следующий за днем приема документов от заявителя.

Акт оформляется в двух экземплярах в соответствии с приложением № 11 к настоящему Административному регламенту, один из которых хранится в МОО, второй - в МФЦ.

Рассмотрение заявления и оформление решения о предоставлении

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и оформления решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом МОО, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение заявления заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

3) устанавливает наличие полномочий МОО по рассмотрению обращения заявителя.

В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия МОО и отсутствуют определенные пунктом 2.11 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения заявителю.
Критерием принятия решения являетсяполнота и соответствие приложенных к заявлению документов, принятых работником МОО от специалиста МФЦ,  перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих дней.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства в МОО.
Выдача решения о предоставлении или об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала процедуры выдачи решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом МОО соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов.

Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист МОО, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под подпись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в МОО.
Критерием принятия решения являетсяподписание директором МОО, соответствующего решения и поступление его работнику МОО, ответственному за выдачу документов.
Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 1-го рабочего дня.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию отсутствия мест в муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса об его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в департамент образования города Салехарда (далее - департамент образования) по адресу, указанному в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация работником МОО решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства в МОО.

Зачисление в МОО и организация образовательного процесса

3.6. Основанием для начала Административной процедуры зачисления в МОО и организации образовательного процесса является решение о зачислении в МОО.

Зачисление в МОО оформляется соответствующим приказом директора МОО, изданным на основании договора об образовании. Заявителю направляется уведомление о зачислении в МОО согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту.
Критерием принятия решения являетсяиздание приказа о зачислении ребенка в МОО
Результатом административной процедуры является издание приказа о зачислении в МОО и организация обучения в различных формах до получения обязательного общего образования;

Продолжительность административной процедуры не более 7 рабочих дней.

Приказ о зачислении в 10 классы издается не позднее 30 августа текущего года.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация работником МОО приказа о зачислении ребенка в МОО,в соответствии с правилами делопроизводства в МОО.».

1.3. Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 1

 к Административному регламенту 

муниципальных общеобразовательных 

организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего  общего образования по основным общеобразовательным программам» 

Прием

граждан в департаменте образования

Администрации города Салехарда

Адрес департамента: 629008, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Салехард, ул. Ямальская, дом 30.
Телефоны:

начальник департамента: 3-21-00;

начальник отдела общего образования: 3-22-65.

Адрес электронной почты департамента: dos@slh.yanao.ru
Адрес официального сайта департамента образования Администрации муниципального образования город Салехардаwww//edushd.ru.

Часы работы:

понедельник, среда, четверг, пятница - с 8.30 до 17.00 часов;

вторник - с 8.30 до 18.00 часов;

перерыв на обед - с 12.30 до 14.00 часов.

Прием граждан по личным вопросам начальником департамента 

(Даниляк Анна Алексеевна) - понедельник с 15.00 до 17.00 часов.».
1.4. В приложении № 2 к настоящему Административному регламенту:

1.4.1. в строке 1 слова «sh1@salekhard.org» заменить словами «sh1@edu.shd.ru»;
1.4.2. в стоке 2 слова «sh2@salekhard.org» заменить словами «sh2@edu.shd.ru»;

1.4.3. в строке 3 слова «sh3@salekhard.org» заменить словами «sh3@edu.shd.ru»;

1.4.4. в строке 4 слова «sh4@salekhard.org» заменить словами «sh4@edu.shd.ru»;

1.4.5. в строке 5 слова «sh6@salekhard.org» заменить словами «sh6@edu.shd.ru»;

1.4.6. в строке 6 слова «gym1@salekhard.org» заменить словами «gym1@edu.shd.ru».
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к проекту постановления Администрации города Салехарда «О внесении изменений в Административный регламент муниципальных общеобразовательных организаций города Салехарда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам»

Проект постановления Администрации города Салехарда подготовлен всоответствии с пунктом 18 статьи 2 и частью 3 ст. 23 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
В пункте 2.5. раздела 2Административного регламента ссылки на утратившие силу нормативные правовые акты, заменены ссылками на действующие нормативные правовые акты.


Структура административного регламентаприведена в соответствие требованиямпостановления Администрации города Салехарда от 12 октября 2012 года № 506 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией и муниципальными учреждениями муниципального образования город Салехард».


Финансово-экономического обоснования проекта постановления  не требуется.


Проект Административного регламента подлежит направлению на юридическую экспертизу в прокуратуру города Салехарда.



Проект постановления размещен на официальном Интернет-сайте муниципального образования город Салехард для проведения независимой антикоррупционной экспертизы   с 28сентября 2015 года - 27октября 2015 года.
Начальник департамента                                                                                 А.А. Даниляк
